
 

0000 年 00 月 00 日 

キャンセルのお知らせ 
 

拝啓 時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。 
いつも〇〇〇〇をご利用いただきありがとうございます。 
 
 この度、0000 年 00 月 00 日（〇）〇〇〇〇につきまして、〇〇〇〇をキャン
セルとさせていただきます。 
 
本来であれば、事前にご案内・ご相談させていただくべきところ、〇〇〇〇で
のキャンセルについてご迷惑をおかけし、大変申し訳ございません。 
 
お客様にはご迷惑をおかけいたしまして大変恐縮ではございますが、何卒ご了
承賜りますようお願い申し上げます。 
今後とも変わらぬご愛顧を賜ります様お願い申し上げます。 
 

敬具 

記 
 
■お問い合わせ先 
 〇〇〇〇〇〇 
 住所：〇〇〇〇〇〇〇〇 
 TEL：00-0000-0000 
 FAX：00-0000-0000 
 


